Anleitung Facebook Business Manager

Im folgenden Dokument erklaren wir dir Schritt fiir Schritt welche Vorkehrungen du auf
Facebook treffen musst, damit wir mit unserer Arbeit beginnen kénnen.

Dabei sind folgende Konten wichtig:

Business Manager

Mit dem Business Manager kdnnen Werbetreibende ihre Marketingaktivitdten an einer
zentralen Stelle verwalten und den Zugriff auf Elemente fiir das Team, Partneragenturen und
Anbieter freigeben. Es ist fir dich wie ein persdnliches Dashboard auf dem du eigene
Projekte verwaltest.

Unternehmenskonto

Das Unternehmenskonto ist deinem Business Manager Konto zugeordnet.

Das Unternehmenskonto ist wirklich das Konto von deinem Unternehmen.

Hast du mehrere Unternehmen, kannst du mehrere Unternehmenskonten anlegen. Du
kannst aber auch die Konten anderer Unternehmen verwalten. Auch diese werden dann auf
deinem Business Manager angezeigt

Werbekonto

Das Werbekonto ist dem Unternehmen zugeordnet. Ein Unternehmen kann aber
verschiedene Projekte, Abteilungen oder Kostenstellen haben, die unabhangig voneinander
Werbung schalten. Daher kann ein Unternehmenskonto mehrere Werbekonten haben.

Werbeanzeigenmanager

Der Werbeanzeigenmanager ist das Tool, mit dem die Werbeanzeigen geschaltet werden.
Der Werbeanzeigenmanager muss aber wissen, wem die Werbeanzeigen gehéren. Daher
wird einem Werbeanzeigenmanager immer auch ein Werbekonto zugeordnet.

Schritt 1 (falls noch nicht vorhanden)

Ein Business Manager-Konto erstellen
So erstellst du ein Business Manager-Konto:

1. Gehe zu business.facebook.com/overview.

2. Klicke auf Konto erstellen.

3. Gib den Namen deines Unternehmens, deinen Namen und deine
geschéftliche E-Mail-Adresse ein und klicke auf Weiter.

4. Gib deine Unternehmensdetails ein und klicke auf Senden.

Unternehmensinformationen angeben
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Unternehmensinformationen

@ Unternehmen dauerhaft Idschen

TEST
Business Manager-ID: 1145308619647046
Hauptseite: Keine

/ Bearbeiten

Unternehmensdetails

Eingetragener Name des Unternehmens
Kein Name

¢ Bearbeiten

Adresse
Keine Adresse

3. Unternehmensdetails ergéanzen,
indem man auf ,,Bearbeiten* klickt

deines

Keine Telefonnummer
Website

Keine Website

L Identifikati
Keine Umsatzsteuer-ID

(USt-IdNr.)

Status der Unternehmensverifizierung
® Unbestatigt

Dein Unternehmen muss verifiziert sein, um auf bestimmten Facebook-Produkte zugreifen
zu kénnen.

[/ Details ansehen

Historie fiir Unternehmen > Exportieren

Exportiert eine Historie aller Verwal Bnah dieP in diesem
Unternehmenskonto durchgefiihrt haben.

Im gleichen Reiter ,Unternehmensinfos“ muss noch die 2 Faktor
Authentifizierung aktiviert werden. Dazu wéhlen wir ,Alle“ aus.

Business-Optionen

Zweistufige Authentifizierung

Fordere einen Anmeldecode an, um ber unbekannte Browser auf den Business Manager zuzugreifen

Seiten und Benachrichtigungen

Gestatte es Personen in deinem Unternehmen, geschaftliche Benachrichtigungen auf deiner Seite und im
Business Manager zu sehen. Wenn diese Einstellung deaktiviert ist, kdnnen sie diese Benachrichtigungen

nur im Business Manager sehen.

AnschlieBend verknlUpfen wir die Fanpage deines Unternehmens
mit dem Business Manager. Falls noch keine Fanpage besteht,
kannst du diese einfach erstellen, indem du auf ,Neue Seite

erstellen” klickst.




= Seiten
Unternehmenseinstellunge

. TEST -

00 Meta

@_] Nutzer ~ ‘
Seite hinzutugen
Dein Unternehmen besitzt diese Seite bereits bzw. solltest du

Personen > r{> deren Ei sein (z. B. wenn ein anderes Unternehmen die
| Seite fiir dich erstellt hat). Durch das Beanspruchen einer Seite
Partner wird sie in den Business Manager verschoben.
Systemnutzer Zugriff auf eine Seite beantragen
Oder Dein Unternehmen muss diese Seite im Namen eines anderen
— Unternehmens verwenden (z. B. wenn du fiir eine Agentur
Konten ~
- d arbeitest und Werbeanzeigen auf der Seite eines Kunden
TEST! schalten méchtest). Die Seite gehort weiterhin dem aktuellen
Seiten Eigentiimer.
\'
Werbekonten —_— Neue Seite erstellen
Alle Seiten, die du zum Business Du benétigst eine neue Seite fiir dein Unternehmen.

Business Asset-Gruppen
Apps

Instagram-Konten

WhatsApp-Konten

Wenn du einen Instagram Account fur dein Unternehmen besitzt,
dann kannst du dieses unter ,Instagram-Konten“ verknupfen.
(optional)

- Business Manager erfolgreich eingerichtet



Schritt 2: Werbekonto anlegen (falls noch nicht vorhanden)

Unternehmenseinstellunge

. TEST -

@J Nutzer 7
& Konten A
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Business Asset-Gruppen
Apps
Instagram-Konten

WhatsApp-Konten

o?b Datenquellen v

RN ¥

Werbekonto hinzufiigen
Dein Unternehmen kontrolliert Kampagnen und die Abrechnung
fiir dieses Werbekonto. Durch das Beanspruchen eines

bek wird es in den i Manager verschoben.

Zugriff auf ein Werbekonto beantragen

Dein Unternehmen muss dieses Werbekonto im Namen eines
TEST hat | @f anderen Unternehmens verwenden (z. B. wenn du fiir eine
Agentur arbeitest und das Werbekonto einem Kunden gehort).
Das Werbekonto gehart weiterhin dem aktuellen Eigentiimer.

Verw

Alle Meta-Werbekonten, die du s Neues Werbekonto erstellen
> Du benétigst ein ndps fiir dein L

|

e Namen eingeben: z.B.: Unternehmensname + WK

o Werbekonto dem Businessmanager/Unternehmen zuordnen
und EUR auswahlen

e Berechtigung auf ,uneingeschréankte Kontrolle“ andern

Personen hinzufiigen und Berechtigungen erteilen

Suchen und filtern
1 Person ausgewshit &

Marco Schle... Q

Werbekonto

Eingeschrinkter Zugriff

Kampagnen verwalten

Werbeanzeigen erstellen und bearbeiten, auf Berichte zugreifen und .
Werbeanzeigen ansehen

Performance ansehen
Auf Berichte zugreifen und Werbeanzeigen ansehen

Verwalten von Mockups im Creative Hub
Mock-ups im Creative Hub ansehen, erstellen und bearbeiten

Uneingeschrankte Kontrolle

Werbekonto verwalten

Einstellungen flr das Werbekonto, Finanzen und Berechtigungen .
kontrollieren. Werbeanzeigen erstellen und bearbeiten, auf Berichte

zugreifen und Werbeanzeigen ansehen.

Zuweisen




e Zahlungsinformationen hinzuftigen klicken und
Zahlungsmethode auswéhlen (bevorzugt Kreditkarte)

= Werbekonten
Unternehmenseinstellunge

C TEST Werbekonto
ID, Asset oder Unt... e v ,,
. == M N m e Eigentum von: TEST ID: 342191674535029 e e ager Stiner &

N Meta

Filternnach... < Sortieren nach... v Zahlungsmethoden anzeigen

& Personen hinzufiigen & Partner zuweisen A Assets hinzufiigen
@_] Nutzer v . Personen  Partner  Verbundene Assets
TEST Werbekonto
& Konten ~
. Personen & Personen hinzufiigen
Seiten
Diese Personen haben Zugriff auf TEST Werbekonto. Du kannst ihre Berechtigungen anzeigen,
< bearbeiten oder [6schen.
Business Asset-Gruppen Suche nach ID oder Name 2
o
Apps
Instagram-Konten &) Marco Schlegel v

Informationen bei ,Angaben zum Unternehmen® erganzen (fur das
Werbekonto):

Zahlungseinstellungen

Zahlungsmethoden () Zahlungsmethode hinzufiigen &

Flige mindestens eine Zahlungsmethode hinzu, um Werbeanzeigen zu schalten.

®

Zahlungsaktivitaten
Du hast keine letzten Ausgaben. Anzeige erstellen

Ausgabenlimit fiir das Konto ()

Du kannst deine Werbekosten kontrollieren, indem du ein Ausgabenlimit fiir das Konto
festlegst. Deine Werbeanzeigen werden angehalten, wenn du das Limit erreichst, und
werden erst wieder ausgefiihrt, wenn du das Limit erhohst, zurlicksetzt oder entfernst.

Mehr dazu
Angaben zum Unternehmen —— Bearlljiten
Name des Unternehmens Adresse Wahrung

- Deutschland Euro EUR

Steueridentifikationsnummer

Person Rechte zuordnen und Rolle als Zahlungseditor hinzufligen:
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Unternehmenseinstellunge

Personen

inzufi Marco Schlegel
. ESH v LA B @ Adminislralorez?;griff Bearbeh@

Marco Schlegel ® A Assets hinzufiigen
n_] Nutzer ~
o Zugewiesene Assets A Assets hinzufiigen
Partner Marco Schlegel hat Zugriff auf diese Assets. Uberpriife und verwalte die Berechtigungen. Fiige
Assets hinzu oder entferne sie.
Systemnutzer
Suche nach ID oder Name Q
ﬁ Konten ~
Seiten Werbekonten
Werbekonten B: TEST Werbekonto v
-
Bearbeiten X
Vorname
Marco
Nachname
Schlegel
E-Mail-Adresse
Business Manager-Rolle
Administrator v
Rolle fiir den Bereich Finanzen
Zahlungseditor v A

Zahlungseditoren kénnen Unternehmen zu deinen Kreditkarten
und monatlichen Rechnungen hinzufiigen. Diese Unternehmen
konnen deine Zahlungsmethoden dann fiir das Schalten von
Werbeanzeigen veTenden.

Entwickler-Rolle

[ 3




Schritt 3: Digitales Gesundheitsmarketing Zugriff auf deinen
Business Manager geben

So erteilst du Unternehmen Zugriff auf dein Unternehmen:

ogkrowbd =

Rufe die Unternehmenseinstellungen auf.

Klicke auf Partner.
Klicke auf Hinzufugen.

Gebe unsere Partner Unternehmens ID ein: 1067249597216380
Gewahre uns die uneingeschrankte Kontrolle tber:

Deine Seite (Facebook Fanpage)

Dein Werbekonto

Dein Pixel (falls vorhanden)
Dein Instagram Konto (falls verbunden)

Spacedome Elemente zuweisen X
Seiten n Suchen und filtern Seite
Werbekonten Name o Standardzugriff
Inhalt verdffentlichen
Kataloge ~
Abandoned In Destiny Q Nachrichten als Seite senden und verolfentlichen
Apps »
A Kommentare moderieren
Pixel Kommentare als die Seite moderieren.
Instagram-Konten .
Werbeanzeigen erstellen
Offline Event Sets Werbung fir die Seite schalten
lerlisten .
el Seiten-Performance ansehen
Branchen Sieh dir alle Facebook Analytics-Daten und Seiten-Insights filr
die Seite an.
Custom Conversions
Lead-Zugriff Administratorzugriff
Dociing Seite verwalten
i
Die Seile sowie damit verbundene Instagram
Kontoelnstellungen und -Berechtigungen kontrollieren. Jede
heliebioe Handluna auf der Seite ausfilhren. alle Aktivititen “
Abbrechen Anderungen speichern
Spaced El e z X
Seiten ] Suchen und filtern Werbekonto
Werbekonten n Nasns O Standardzugriff
Kampagnen verwalten
Kataloge pag
Abandoned In Destiny 0 Werbeanzeigen erstellen und bearbeiten, aul Berichte
Apps ) % zugrelfen und Werbeanzelgen ansehen
Pixel

Instagram-Konten
Offline Event Sets
Blockierlisten
Branchen

Custom Conversions
Lead-Zugriff

Domains

Performance ansehen

Auf Berichte zugreifen und Werbeanzeigen ansehen

Administratorzugriff

Werbekonto verwalten
Einstellungen fiir das Werbekonto, Finanzen und

N "y
Berechtigungen kontrollieren. Werbeanzeigen erstellen und @
bearbeiten, auf Berichte zugreifen und Werbeanzeigen
ansehen

Abbrechen Anderungen speichern



6. Klicke auf Anderungen speichern.
7. Im nachsten Schritt muss uns noch eine Rolle zugeteilt werden und
dies akzeptiert werden:

How Will You Work With Digitales Gesundheitsmarketing?

This information helps us understand how data sources are being used and shared across Facebook so
we can maintain the integrity and quality of our business tools.

Select all that apply:

v Digitales Gesundheitsmarketing acts as an agency for my business
Digitales Gesundheitsmarketing runs ads on behalf of my business

Digitales Gesundheitsmarketing creates or manages audiences for my business

Other Describe your business's relationship to Digitales Gesundheitsmarketing

If you're unsure or need more information, learn about Signal Sharing relationships

Geschafft © Im Anschluss erhalten wir eine Mail und bestatigen den Zugriff auf deinen
Business Manager. Somit kébnnen wir nun in dem Namen deines Unternehmens
Werbekampagnen erstellen, deine Facebook Seite verwalten und einige Dinge mehr, die
es uns moglich machen Mitarbeiter fir dich zu finden!

Alternative Anleitung fiir Schritt 1 und 2 (extern).
https://www.youtube.com/watch?v=bZLJRt7A3Cg




